NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AR QUOC GIA Déc lap - Tw do - Hanh phiic

NG, HINH THUC THI VA TAI LIEU HUONG DAN THAM KHAO
KY THI TUYEN VIEN CHUC NAM 2020

A. NOI DUNG, HINH THUC THI

I. Moén Kién thire chung

1. Ngi dung thi

1.1. Chu truong, chinh sich ciia Pang, Nha nudc vé hoan thién bd may
nha nuéc CHXHCN Viét Nam, cai cach hanh chinh, cai cach tu phap, hoan
thién hé théng phap lut.

1.2. T6 chitc bd may Nha nuéc CHXHCN Viét Nam.

1.3. Chirc nang, nhiém vu, quyén han va té chttc bd may cua cac co quan
Tu phép tir Trung wong dén dia phuong (Bé Tu phap, S& Tu phép, Phong Tu
phap, cong tic Tu phap cip xd); chic niang, nhiém vu, quyén han cua cac td
chitc phap ché B6, co quan ngang Bd, co quan thudc Chinh phil, co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong.

1.4. Céc quy dinh ctia phép luat vé vién chirc hién hanh.

1.5. Tiéu chuén nghiép vu ctia ngach chuyén vién phép ly.

2. Hinh thirc thi:

Thi tric nghiém: 60 cau hoi (thoi gian 60 phut).

IL. Mon Ngoai ngir (Tiéng Anh)

1. N§i dung thi:

1.1 Péi véi vi tri chuyén vién thuc hién nhiém vu rié}? nhdn va tra két qua

yéu cau cdp Phiéu Iy lich t phdp
Theo trinh do twong duong bic 5/6 trd 1én khung néng luc ngoai ngt Viét
Nam theo quy dinh tai Thong trr s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho
Viét Nam (twong duong véi bac C1 trd 1én trong Khung tham chiéu chung Chau Au).
1.2 Déi véi vi tri chuyén vién thuc hién nhiém vu xdy dung van ban, chinh
sdch, hwdng dan chuyén mén nghiép vu; tiép nhan théng tin Iy lich tw phdp do
cde co quan cé lién quan cung cdp; lam céng tdc dit liéu Iy lich tw phdp.
Theo trinh d§ tuong duwong bac 2/6 trd 1€n khung ndng luc ngoai nglt Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014
cua B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngt 6
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béc dung cho Viét Nam (twong duong v6i bac A2 tré 1én trong Khung tham
chiéu chung Chau Au)
2. Hinh thitce thi: Thi trac nghiém: 30 cau héi (thoi gian 30 phut).

ITI. Mon Tin hoc

1. Noi dung thi: Kién thitc co ban vé MS.Word, Excel, Internet.

2. Hinh thire thi: Thi tric nghiém: 30 cau hoi (thoi gian 30 phit).

IV. M6n Nghiép vu chuyén nganh

1. Ngi dung thi

1.1. Hiéu biét chung vé ly lich tw phép.

1.2. Chirc nang, nhiém vu, quyén han cua céc co quan, don vi trong quan
ly 1y lich tu phap.

1.3. Méi quan hé phéi hop gitra co quan quan ly co s& dir liéu ly lich tu
phap va cac co quan c6 lién quan trong cong tac 1y lich tu phap.

1.4. Van @ xay dung, quéan ly, st dung va khai thic co s& dit liéu Iy lich tu
phap.

1.5. Hoat dong cap Phiéu 1y lich tu phép.

2. Hinh thirc thi:

Thi viét (thoi gian 180 phut);

V. Piéu kién mién mdt s6 mén:

Ngudi ding ky du tuyén duoc mién thi mén tiéng Anh hoic tin hoc trong
cac truong hop sau:

1. Mién phan thi d6i véi truong hop:

C6 bang t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé tiéng Anh;

Co béng t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hosc tbt nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s dao tao bﬁmg tiéng nudce ngoai & Viét Nam,;

Ngudi dy tuyén 1am vién chirc cong tac & ving dan tde thidu sb 13 ngudi
dén toc thiéu sb hodc cé ching chi tiéng dan toc thiéu sb duogc cép c6 thim
quyén cong nhén.

2. Mién phan thi tin hoc dbi véi céc trudong hop c6 bang t6t nghiép tir
trung cép chuyén nganh céng nghé thong tin, tin hoc hodc toén - tin trd 1én.

B. TAI LIEU THAM KHAO:

A. MON KIEN THUC CHUNG (Thi tric nghiém)

I- CAC VAN DE CHUNG

1. Céc vian kién Dai hoi Pang toan qubc lan thir X, XI, XII; Nghi quyét
Pai h6i Pang toan quée 1an thir XI, XII;

2. Luét ban hanh vén ban Quy pham phép luit nim 2015;

3. Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 v& cong tic van thu;
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4. Nghi quyét s6 30c/NQ-CP ngay 08/11/2011 ciia Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cai cdch hanh chinh nha nudce 10 ndm duge chia thanh nhitng
giai doan nao;

5. Nghi quyet 49/NQ-CP ngay 13/6/2017 ctia Chinh phu stra doi bd sung mot
s6 diéu lién quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh cai cach thu tuc hanh chinh va
co ché mot cira, mot cira lién thong tai mot sé Nghi quyét ciia Chinh phu;

6. Nghi quyét 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 ctia Chinh phit vé chinh phu
dién tu;
7. Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh pht quy dinh

vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyen trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir ctia co quan nha nudec;

8. Quyét dinh 2659/Qb-BTP ngay 03/10/2012 ctia B6 truong Bo Tu phap
vé viée ban hanh Chuén muc dao dirc nghé nghiép;

9. Nghi quyét s6 48-NQ/TW ngay 24 thang 5 ndm 2005 ctia Bo Chinh tri v& Chié;n
luoc xdy dung va hoan thién hé thong phép luat Viét Nam dén nam 2010, dinh huéng dén
nam 2020;

10. Nghi quyét s6 49-NQ/TW ngay 02 thang 6 nam 2005 ctia B6 Chinh tri vé
Chién luge Cai cach tu phap dén nam 2020.

11. Nghi quyét sb 18-NQ/TW, ngay 25/10/2017 ctia Ban Chp hanh Trung
wong khoa XII vé tiep tuc doi mai, sap xép to chirc bd may cta hé thong chinh tri
tinh gon, hoat dong hiéu luc, hi¢u qua da thuc sy dem lai nhitng két qua rat tich cuc,
rd nét trong toan hé thong.

12. Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chip hanh Trung
uong ve tiép tuc doi méi hé thong t6 chire va quan ly, ndng cao chat luong va hiéu
qua hoat dong cuia cac don vi su nghiép cong lap.

II - TO CHUC BQ MAY NHA NUGC CHXHCN VIET NAM

1. Hién phap nuéc CHXHCNVN.

2. Luét T4 chirc Chinh phti nim 2015.

3. Luat T6 chirc Qudc hdi nam 2014.

4. Luét T4 chirc Chinh quyén dia phuong 2015.

III- CHUC NANG, NHIEM VU VA TO CHUC BO MAY CO QUAN TU
PHAP, LUAT LY LICH TU PHAP



1. Nghi dinh sb 123/2016/NB-CP ngay 01 thang 9 nim 2016 cta Chinh
phi quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc ciia bd, co quan
ngang bg;

2. Nghi dinh s6 96/2017/ND-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc clia B6 Tu phap;

3. Quyét dinh s6 97/QD-BTP ngay 26 thang 01 nim 2011 cta Bd trudng
B6 Tu phap quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cua
Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia;

4. Quyét dinh s6 31/QD-TTLLTPQG ngay 13 thang 6 nim 2018 quy dinh
chirc ning, nhiém vy, quyén han va mdi quan hé cong tic gilta cac phong cua
Trung tdm Ly lich tu phap qubc gia;

5. Théng tu lién tich s6 23/2014/TTLT-BTP-BNV ngay 22 thang 12 nam
2014 cia B Tu phép va Bo Noi vu Hudéng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t6 chiic ctia S& Tu phép thude Uy ban nhéan dan tinh, thanh phé truc thude
Trung wong va Phong Tu phép thuéc Uy ban nhan dén huyén, quén, thi x3, thanh
phd thudc tinh.

IV- QUYEN VA NGHIA VU CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC;
NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC KHONG PUQC
LAM

1. Luét Can bg, cong chirc nam 2008;

2. Luét vién chirc nam 2010;

3. Luat stra d6i, bd sung mot s6 didu ctia Luat can b, cong chic va Luat vién

chuc 2019

4. Luat Phong chéng tham nhfing 2018;

5. Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ndm 2013;

6. Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 04 nim 2012 ctia Chinh
phti vé viée tuyén dung, str dung va quan ly vién chic;

7. Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP cta Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb
quy dinh vé viée tuyén dung cong chuc, vién chirc, ndng ngach céng chirc, thing
hang vién chitc va thuc hién ché do hop déng mot sé loai cong viéc trong co
quan hanh chinh nha nuéc, don vi su nghiép cong léap;

8. Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2015 ctia Bd Néi vu stra dbi,
b6 sung mdt sb quy dinh vé viéc tuyén dung céng chirc, vién chie, nang ngach
cong chirc, thing hang chitc danh nghé nghiép vién chitc va thuc hién ché do
hop ddng mét sé loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong lap;

B. MON NGHIEP VU CHUYEN NGANH (Thi viét)
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1. Luat Ly lich tu phap ndm 2009.

2. B0 Luat hinh sy nam 2015;

3. B6 Luat Té tung hinh sy nim 2015;

4. Luat Thi hanh an dan sy nam 2008;

5. Luét sira doi, b sung mdt sé didu ctia Luat Thi hanh 4n dan sy 2014;

6. Luat Thi hanh an hinh sy nam 2019;

7. Luéat diac xa nam 2018;

8. Luat Tuong tro tu phap nam 2007,

9. Luéat Pha san nam 2014;

10. Luét T6 chtic Toa én nhan dan nam 2014;

11. Luat Té chic Vién kiém sét nhan dan nim 2014;

12. Nghi dinh s 111/2010/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2010 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé didu cta Luat Ly lich tu
phap.

13. Quyét dinh s 2369/QD-TTg ngay 28 thang 12 nim 2010 cia Thi tudng
Chinh pht phé duyét Dé an “Xay dung Trung tAm Ly lich tur phap quéc gia va kién
toan t6 chitc thude S& Tu phép dé xdy dung, quan Iy co s& dit lidu 1y lich tu phap”.

14. Quyét dinh s6 97/QD-BTP ngay 26 thang 01 ndm 2011 ctia B truéng
Bo Tu phép quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc cia
Trung tam Ly lich tu phap quéc gia.

15. Thong tu s6 13/2011/TT-BTP ngay 27 thang 06 ndm 2011 ctia Bd trudng
Bo6 Tu phap vé viéc ban hanh va huéng dan sir dung biéu miu va mu sb Iy lich tur
phap.

16. Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-
BCA-BQP ngiy 10 thang 5 nam 2012 ctia B4 Tu phap, Tda an nhan dan tdi cao,
Vién Kiém sat nhan dén tdi cao, B Cong an, Bo Quéc phong vé viée hudng dan
trinh tu, thil tuc tra ctru, x4c minh, trao dbi, cung cép théng tin Iy lich tu phap.

17. Théng tur s6 06/2013/TT-BTP ngay 06 thang 02 nim 2013 cta Bé truéng
Bo Tu phéap huéng dan viéc quan 1y, str dung va khai thac co so dir lidu 1y lich tu
phap.

18. Quyét dinh sb 338/QP-TTg ngay 19 thang 02 ndm 2013 ctia Thu tuong
Chinh pht phé duyét “Chién Iwgc phét trién 1y lich tr phép dén nam 2020, tAm nhin
20307,

19. Quyét dinh sé 19/QP-TTg ngay 08/01/2015 cta Thu tuédng Chinh
phti phé duyét “Dé 4n thi diém cp Phiéu Iy lich tu phap qua dich vu buu chinh,
dang ky cap Phiéu Ly lich tu phép truc tuyén”.
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20. Quyét dinh s6 1051/QD-BTP ban hanh K& hoach trién khai D& 4n thi
diém cp Phiéu 1y lich tu phép qua dich vu buu chinh, ding ky cép Phiéu Ly lich
tu phap truc tuyén.

21. Quyét dinh s6 1713/QD-BTP ngay 05 théng 7 nim 2013 cta Bb
truéng B Tu phap ban hanh Ké hoach téng thé trién khai Chién luoc phat trién
Iy lich tu phép dén nam 2020, tAm nhin 2030.

22. Quyét dinh sb 1714/QD-BTP ngay 05 théng 7 nim 2013 cta Bo
trudng Bd Tu phép ban hanh Ké hoach trién khai Chién luoc phat trién Iy lich tu
phép dén nim 2020, tim nhin 2030 cia B6 Tu phap giai doan 2013-2015.

23. Thong tu s6 244/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctua B Tai chinh
quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi cung cip thong tin 1y
lich tu phap.

24. Quy ché s6 02/QCPH-TTLLTPQG-C53 vé viéc phdi hop tra ciru, x4c
minh théng tin dé& cép Phiéu Iy lich tw phap./.
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